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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
A.S. 2023 - 2024

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007.

C. 4 Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento.

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il P.AA. e i
conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che possono prevedere attivita
aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, e deliberato dal Collegio dei Docenti nel quadro della
programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa procedura & modificato, nel corso dell’a.s., per far
fronte a nuove esigenze...”

PRIMA PARTE
e ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO art.29 CCNL 29-11-2007

e CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ di cui all’art. 29

1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO art. 29 CCNL. 29-11-2007

c.1 U'attivita funzionale all’insegnamento & costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere collegiale di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

€.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c)  airapportiindividuali con le famiglie.

c.3 Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e I'informazione alle famiglie sui risultati degli
scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sul’'andamento delle attivita educative nelle scuole
materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

lettera b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli
obblighi relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei
docenti; nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli
insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a
40 ore annue;

lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

¢.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita del servizio,
il Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalita e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione
tra istituto e famiglie.

€.5 Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.

ART.29 c. 3 - Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti lettera a)
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Comma 3 lettera a)

TIPOLOGIA data Scuola Infanzia Scuola Primaria Sc. Secondaria
ATTIVITA’ COLLEGIALI di 1° grado
COLLEGI DOCENTI
COLLEGI DOCENTI 01 settembre 2.00 h 2.00 h 2.00 h
UNIFICATI 08 settembre 3.00h 3.00 h 3.00h
28 settembre 1.00 h 1.00 h 1.00 h
23 ottobre 1.30h 1.30h 1.30h
20 novembre 1.30h 1.30h 1.30h
18 dicembre 1.30h 1.30h 1.30h
29 gennaio 1.30h 1.30h 1.30h
28 febbraio 1.30h 1.30h 1.30h
20 maggio 1.30h 1.30h 1.30h
05 giugno 1.30h
28 giugno 2.00h 2.00h 2.00h
Totale ore 17 h 17 h 18.30 h
PROGRAMMAZIONE
e VERIFICA a.s. 2023-2024
- Programmazione iniziale 04 settembre 3.00h
05 settembre 3.00h
07 settembre 3.00 h 3.00h
- Verifica finale offerta formativa| 04 giugno 2.00h
11 giugno 1.00 h
13 giugno 2.00 h
Totale ore 4h 7h 6h

INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE
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Incontro scuola /famiglia

Colloqui 1°quadrimestre

Incontro scuola /famiglia

Incontro scuola /famiglia

14 settembre 1.30h
(nuovi iscritti)

12 sett.
incontro classi 1¢

27 settembre
(Lubich)
(4 e 5 anni)
29 settembre
(Perrone
Karusio)

(4 e 5 ani)

1.30h

29-30 nov/01dic.

04/05/06 dic.

15-16 dic.
(Perrone-
Karusio)

20 dic. (Lubich)

2.00h

16 gennaio
(Perrone-Karusio)
(Chiara Lubich) 1.30h
21 maggio
(Perrone-Karusio)
(Chiara Lubich)

1.30h

1.00 h

2.00 h

2.00h

Colloqui generali 2° Quadrimestre

04/05/08 aprile

10/11/12 aprile

2.00 h

2.00h

Totale ore

8.00 h

5h

4h

TOTALE ORE

29h

29h

28.30 h

Incontri su proposta del Collegio Docenti e modalita/criteri stabiliti dal Consiglio Istituto

(CCNL 29-11-2007)

RAPPORTI SCUOLA —FAMIGLIA

(oltre ai colloqui quadrimestrali ed alla consegna dei documenti di valutazione)

Tipologia assemblee

Sezioni/Classi interessate

OoDG

Assemblee
di accoglienza inizio anno

Sezioni /classi prime
di ogni ordine scolastico

Presentazione

tipologia ed organizzazione del
nuovo ordine di scuola
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Presentazione
Genitori di tutte le sezioni/classi programmazione educativo-didattica
Elezione rappresentanti di classe

Assemblee
per elezioni rappresentanti classe

Eventuale incontro/i DS con rappresentanti genitori eletti

Sezioni /classi prime Presentazione

Assemblee di nuova iscrizione . . . . . . . .
di ogni ordine scolastico tipologia nuovo ordine di scuola e POF

L . . Intervento/i di informazione e
Genitori alunni classi terze

Incontri di orientamento in uscita e formazione sulle tematiche
Scuola Secondaria di 1° grado ;. . .
dell’orientamento in uscita

- 1 hricevimento mensile dei Scuola Secondaria 1° gr.
docenti della sc. Sec.1°gr. - (ore calendarizzate e comunicate)
ricevimento su appuntamento Verifica situazione individuale del
] ] ] processo apprendimento e formazione
- ricevimento su appuntamento Scuole Infanzia-Primaria degli alunni ed eventuali

(Ultimo martedi del mese, di problematiche specifiche

seguito alla programmazione)

Presentazione di prodotti inerenti a
progetti/attivita del POF

Manifestazioni ed eventi

legati al POF Genitori di tutte le sezioni/classi

Art. 29 c. 3 - Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti

lettera b)
TIPOLOGIA
. . Scuola Scuola Scuola
Date incontri . . . i 540
ATTIVITA’ COLLEGIALI Infanzia Primaria Secondaria di 1° grado
Assemblea geﬁltorl ed felez.lonl 26 ottobre 1.00h
rappresentanti dei genitori
Consiglio di Intersezione 05 settembre 3.00h
Lavori di organizzazione di plesso 04 settembre 3.00h
06 settembre 3.00 h
Consigli di Intersezione 21 novembre 2.00h
06 febbraio 2.00 h
07 maggio 2.00 h
11 giugno 1.00 h
lAssemblea genitori ed elezioni rappres.
genitori 27 ottobre 1.00 h
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Consigli d’Interclasse 04 settembre 3.00h
06 settembre 3.00 h
Lavori di organizzazione di plesso 07 settembre 3.00h
o 22 novembre 3.00 h
Consigli d’Interclasse .
24 gennaio 3.00h
21 marzo 3.00 h
15 maggio 3.00h
Assemblea genitori ed elezioni rappres.
genitori 25 ottobre 1.00 h
Dipartimenti disciplinari 04 settembre 3.00 h
07 settembre 3.00 h
05 settembre 3.00 h
Consigli di classe 06 settembre 3.00 h
Totale ore 17 h 22 h 13 h
Consigli di classe 17 ottobre 3.00h
18 ottobre 3.00h
19 ottobre 3.00h
20 ottobre 3.00h
23 ottobre 3.00h
24 ottobre 3.00h
3.00h
Dipartimenti disciplinari 16 novembre
2.00h
Consigli di classe 22 novembre ‘o0t
23 novembre 3'00 h
24 novembre 3'00 h
27 novembre 3'00 h
28 novembre 3.00h
29 novembre 3.00 h
Consiglio orientativo classi 3¢ 11-12 gennaio 3.00h
Consigli di classe 12 marzo 3.00h
13 marzo 3.00h
14 marzo 3.00h
15 marzo 3.00h
18 marzo 3.00h
Dipartimenti disciplinari 03 maggio
2.00h
Consigli di classe 13 maggio 4.00 h
14 maggio 3:00 h
15 maggio 4.00 h
16 maggio 4.00 h
17 maggio 3.00 h
20 maggio 3.00h
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Assemblee di nuova iscrizione 16 gennaio 1.30h
(indicativo)

17 gennaio
(indicativo) 1.30h

18 gennaio
(indicativo) 1.30h

Totale ore 1.30h 1.30h 20.30 h

1.Scuola Primaria: le riunioni settimanali (+2h oltre alle 22 sett.) rientrano nell’orario di servizio e sono comprensive di

classi parallele (2x2h) e di eventuali riunioni di plesso con presenza DS (qualora se ne rawvisi la necessita).

Le insegnanti che operano su piu classi concordano con il referente di sede la loro presenza nelle diverse riunioni, al fine di
non superare I'orario di servizio.

2. Scuola Secondaria di 1° grado: le ore indicate in tabella sono calcolate sui consigli di una sola classe, da moltiplicare per
piu classi fino a max 40 h (art. 29 lett.b)
- | docenti con piu di 6 classi programmano la loro presenza ai C.C. e la comunicano al DS ed ai coordinatori di classe.

- Prioritari (la presenza agli scrutini & obbligatoria):
- i CCdianalisi della situazione iniziale e progettazione/programmazione inizio anno
- i CC con insediamento rappresentanti e presentazione curricoli e progetti POF ai genitori

- i CCdi verifica finale e condivisione progetti nuovo a.s.

3. Nell’ambito della lettera b sono collocati:
i raccordi fra consigli di intersezione-interclasse-classe: incontri di continuita fra ordini di scuola

- n° 1incontro continuita Scuola dell’Infanzia-Scuola Primaria

n° 1 incontro continuita Scuola Primaria-Scuola Secondaria di 1° grado

n°® 1 incontro continuita Scuola Secondaria di 1° grado — Scuola Secondaria di 2° grado
assemblee di nuova iscrizione
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Art. 29 c. 3 - Attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti (lettera c)
Art. 29 c. 3 - E attivita di carattere collegiale lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la
compilazione degli atti relativa alla valutazione

O LLEGIAL dateincontri | infanai s | secondto2
econdaria di 1° grado
Attivita di Programmazione 12 settembre 2.00h
19 settembre 2.00h
26 settembre 2.00h
03 ottobre 1.30h 2.00h
10 ottobre 2.00h
17 ottobre 2.00h
24 ottobre 2.00h
07 novembre 1.30h 2.00h
14 novembre 2.00h
21 novembre 2.00h
28 novembre 2.00h
05 dicembre 2.00h
12 dicembre 2.00h
09 gennaio 1.30h 2.00h
16 gennaio 2.00h
23 gennaio 2.00h
30 gennaio 2.00h
06 febbraio 2.00h
20 febbraio 2.00h
27 febbraio 2.00h
05 marzo 1.30h 2.00h
12 marzo 2.00h
19 marzo 2.00h
26 marzo 2.00h
09 aprile 2.00h
16 aprile 2.00h
23 aprile 1.30h 2.00h
30 aprile 2.00h
07 maggio 2.00h
14 maggio 2.00h
21 maggio 2.00h
28 maggio 2.00h
04 giugno 2.00h
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Scrutini 01/02/05 4.00h
febbraio
06/07/08/09
febbraio 4.00h
07 giugno
08/10 giugno 3.00 h
4.00h
. 4.00h
10/11/12 giugno
(scrutini ed esami non rientrano nelle ore di cui alle lett. ae b)
CALENDARIZZAZIONE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI
IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO
SETTEMBRE 2023
MESE ore Scuol .
/ Scuola Scuola cuo a. o Argomenti ODG
. . . X X . Secondaria 1 AT .
Giorno/i totali Infanzia Primaria principali in sintesi
grado
Venerdi 1
Presa di Servizio
8.30
- Insediamento del Collegio dei Docenti
- Lettura e approvazione del verbale
seduta precedente
- Nomina Collaboratori del Dirigente
Scolastico
- Nomina Segretario del Collegio
- Nomine: Pres. Intersez.- Interclasse -
Coord. Dipartimenti — Coord. e Segretari
Venerdi 1 COLLEGIO DEI DOCENTI diclasse
2.00 - Nomina Coordinatori dei Plessi
10.30-12.30 . L ,
- Approvazione e suddivisione dell’anno
scolastico
- Individuazione Aree Funzionali
- Individuazione Criteri per la nomina
delle F.S.
- Calendario attivita dal 01/09 al 09/09
- Rinnovo adesione rete nazionale “We
debate”
- Comunicazioni del Dirigente Scolastico
. Confronto e avvio
Lunedi 4 attivita Consiglio Dipartimenti o o .
9.00-12.00 3.00 (nei plessi) d’Interclasse disciplinari - Organizzazione di attivita di accoglienza
Martedi 5 Consiglio Stesura
9.00-12.00 3.00 d Intersezpn.e Programmazione Consigli di Classe _ _ o _
(plesso Parini) annuale - Organizzazione di attivita di accoglienza
Mercoledi 6 Organizzazione Consiglio Sorteggio Classi
3.00 ivita di ’
9.00-12.00 att|V|’Fa di d’Interclasse o
accoglienza Consigli di Classe
Giovedi 7 s dell s | - Continuazione dei lavori
tesura della istemazione aule
9.00-12.00 3.00 programmazione Dipartimenti
annuale disciplinari
Giovedi 7
Incontro Scuola
17.00-18.30 Famiglia alunni
1.30 nuovi iscritti (Plesso

Perrone
Karusio)
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SETTEMBRE 2023
MESE/. ore. Scuola Scuola Scuola. o Argomenti ODG
Giorno/i totali X . . Secondaria 1 L . . .
Infanzia Primaria principali in sintesi
grado
Venerdi 8 - Lettura e approvazione verbale seduta
precedente
9.00-12.00 3.00 - Relazioni Responsabili Intersezione/
Interclasse/ Coord. Dipartimenti
- Nomine delle F.S. e nomina Referenti
- Nomine Responsabili Laboratori
- Nomina Team Digitale
- Nomina Commissioni di Lavoro
- Nomina Commissione NAI
- Nomina Tutor per docenti neoimmessi in
ruolo
- Istituzione del GLI
COLLEGIO DEI DOCENTI - Costituzione Gruppo Sportivo d’Istituto
- Assegnazione dei docenti alle classi
- Organizzazione oraria e attribuzione delle
classi specializzati e specialistici
- Programmazione settimanale o
quindicinale
- Proposta ampliamento PTOF anno
scolastico 2023-2024/ Scadenza
presentazione dei progetti
- Eventuale attivita alternativa alla
Religione Cattolica
- Comunicazioni del Dirigente Scolastico
Lunedi 11 Inizio delle lezioni | Inizio delle lezioni
8.00-12.00 a.s. 2023-2024 a.s. 2023-2024
Inizio delle lezioni
Martedi 12 a.s. 2022- 2023
8.00-12.00 Scuola dell’Infanzia
(anni 4-5)
Programmazione
i 2 e
16.00-18.00 (S.P.) 2.00
Incontro Scuola
17.00-18.00 (S.P.) o . )
Famiglia alunni classi
prime
Inizio delle lezioni
Mercoledi 13 a.s. 2023- 2024
8.00-12.00 Scuola dell'lnfanzia
(anni 3)
Martedi 19 Programmazione
2.00 delle attivita
16.00- 18.00 (S.P.) (nel Plesso)
Martedi 26
16.00- 18.00 (S.P.) 2.00 Programmazione
delle attivita
(nel Plesso)
Mercoledi 27 Incontro Scuola
17.00-18.30 (5.1.) Famiglia (4 e 5 anni)
1.30 (S.1.Perrone Karusio
- Chiara Lubich) nei
rispettivi plessi
- Lettura e approvazione verbale
Giovedi 28 seduta precedente
17.00 - 18.00 - Completamento organigramma
1.00 COLLEGIO DEI DOCENTI

d’Istituto
- Comunicazioni del Dirigente
Scolastico




ISTITUTO COMPRENSIVO MINZELE - C.F. 82021510720 C.M. BAIC85800B - A35301M - BAIC85800B
Prot. 0007042/E del 14/10/2023 11:15 1.2 - Organigramma e funzionigramma

OTTOBRE 2023

30 - 31 OTTOBRE 2023 Ponte (Delibera Consiglio d’lIstituto)

Martedi 03 2.00
16.00- 18.00 (S.P.) )
1.30 Programmazione Programmazione
17.00-18.30(S.1.) : delle attivita delle attivita
i i nel Plesso
2.00 (nei Plessi) ( )
Martedi 10 Programmazione
16.00- 18.00 (S.P.) 2.00 delle attivita
(nel Plesso)
Martedi 17
16.00- 18.00 (S.P.) 2.00 Programmazione | Consiglio di classe
16.00- 19.00 delle attivita docenti
(5.5.1°G.) 3.00 (nel Plesso) Corso A
Mercoledi 18 Consiglio di classe
16.00-19.00 3.00 docenti
(5.5.1°G.) Corso B
Giovedi 19 Consiglio di 'classe
16.00-19.00 3.00 docenti . .
(5.5.1°G.) Corso E - Programmazione del Consiglio di
o Classe e definizione delle Situazione
Venerdi 20 Consiglio di ‘classe iniziale della classe
16.00-19.00 3.00 docenti
R Corso C
(5.5.1°G.)
Lunedi 23 Consiglio di classe
15.00-18.00 3.00 docenti
(S.5.1°G.) Corso D
- Lettura e approvazione verbale seduta
precedente
- Aggiornamento PTOF
- Restituzi INVALSI 202
Lunedi 23 . - | - estituzione .prove SI1 2023
18.00-19.30 .30 COLLEGIO DEI DOCENT - Programmazione a.s. 23/24 — Consegna
- Viaggi di istruzione: definizione dei criteri
e delle mete
-Comunicazioni del Dirigente Scolastico
Martedi 24
16.00-19.00 3.00 Consiglio di classe
(5.5.1°G.) docenti
Programmazione
& A Corso F - Programmazione del Consiglio di
2.00 delle attivita
16.00-18.00 (S.P.) (in presenza) Classe e definizione delle Situazione
Mercoledi 25 iniziale della classe
16.00-17.00
(5.5.1°G.) 1.00 Assemblea genitori
d . N per I'elezione
ocenti e genitori R
Rappresentante di
17.00-19.00 |
N 2.00 classe
solo genitori in . (plesso Parini)
presenza -Presentazione 00.CC.
(ss.1°G.) -Funzioni rappresentanti sezioni-classi
Giovedi 26 -Presentazione programmazione
16.00-17.00(S.I.) 1.00 Assemblea genitori annuale curricolare e progetti
docenti e genitori : per I'elezione -Uscite scolastiche (proposte)
17.00-19.00 2.00 Rappresentante di -Elezione rappresentanti

solo genitori in
presenza

(S.1.)

classe

(nei rispettivi plessi)
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Venerdi 27
16.00- 17.00
docenti e genitori
(S.P.)
17.00-19.00
solo genitori in
presenza (S.P.)

1.00

2.00

Assemblea genitori

per 'elezione

Rappresentante di

classe
(plesso Minzele)

-Presentazione O0.CC.

-Funzioni rappresentanti sezioni-classi
-Presentazione programmazione
annuale curricolare e progetti

-Uscite scolastiche (proposte)
-Elezione rappresentanti

NOVEMBRE 2023
1° novembre 2023 Festa di Tuttii Santi (V. Calendario Scolastico)

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giorno/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° G. principali in sintesi
Martedi 7 Programmazione Programmazione

17.00-18.30 (S.1.) 1.30 delle attivita delle attivita
16.00- 18.00 (S.P.) 2.00 (nei rispettivi plessi) (nel Plesso)
Martedi 14 Programmazione
16.00-18.00 (S.P.) |  2.00 delle attivita
(nel Plesso)
Giovedi 16
2.00 Dipartimenti
16.00-18.00 disciplinari
(5.5.1°G.) (online)
Lunedi 20
1.30 COLLEGIO DEI DOCENTI
18.00-19.30
Martedi 21
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 Programmazione
delle attivita
16.30-17.30(S.1.) (nel Plesso)
Comp. docente 2.00
17.30-18.30 Consiglio di
Comp. docenti e intersezione
S componente
genitori ) L
docentl—gen!t(?rl - Andamento didattico — disciplinare
(plesso Parini) o . o
‘ - Ratifica della Progettazione del Consiglio di
Mercoledi 22 i Classe/Interclasse/Intersezione
16.00-19.00 CdiC.CorsoA | Insediamento rappresentanti genitori di
(5.5.1°G.) 3.00 ultimi 15’ con la )
componente elettiva|classe/sezione
16.00-18.00 (S.P.) Consiglio di -Presentazione programmazione
Comp. docente 3.00 Interclasse curricolare, progetti e attivita didattiche
18.00-19.00 -Attivita che comportano un contributo
Comp. docenti e famiglie
genitori -Uscite didattiche, visite guidate e viaggi
Giovedi 23 CdiC.CorsoB |d’istruzione
16.00-18.00 ultimi 15’ con la
2.00 .
(5.5.1°G.) componente elettiva
Venerdi 24 CdiC.CorsoC
16.00- 19.00 3.00 ultimi 15’ con la
(5.5.1°G.) componente elettiva
Lunedi 27
16.00- 19.00 CdiC.Corso D
(5.5.1°G.) ultimi 15’ con la
3.00

componente elettiva
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Martedi 28 Programmazione
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 delle attivita
(nel Plesso)
16.00- 19.00 CdiC. CorsoE
(5.5.1°G.) 3.00 ultimi 15’ con la
componente elettiva
Mercoledi 29
16.00- 19.00 CdiC.CorsoF
(S.5.1°G.) 3.00 Colloqui individuali | ultimi 15’ con la
con le famiglie classi|componente elettiva informazion alle famiclie
17.00-19.00 (S.P.) 1"A/1%D [2°A/ lonia e fami
2.00 27D/ 37/ 4MA ) sull’evoluzione di
47C [ 5MA apprendimento/formazione
alunni

Collogui individuali 1* quadrimestre

Giovedi 30 con le famiglie classi
1"B/17E/2*B/
17.00-19.00 (S.P.) 2.00 2°E/3"B/4"B/
57B /5~C
DICEMBRE 2023

08/12/2023 Festivita Immacolata Concezione
09/12/2023 Ponte (Delibera Regionale)
23-31/12/2023 Festivita Natalizie (V. Calendario Scolastico)

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giorno/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° principali in sintesi

Colloqui individuali

Venerdi 01 con le famiglie classi
1AC /2AC /37C/
17.00-19.00 (S.P.) 2.00 47D / 4NE [ ANF/
57D / 5°E
Colloqui individuali
Lunedi 04 con le famiglie
17.00- 19.00 2.00 Classi prime
(5.5.1°G.) tutti i docenti
" Informazioni alle famiglie
Martedi 05 S .
Colloqui individuali sull’evoluzione di
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 Programmazione con le famiglie ) )
N . apprendimento/formazione
delle attivita Classi seconde .
17.00- 19.00 2.00 (nel Plesso) tutti i docenti aIur?nl
(5.5.1°G.) 1° quadrimestre
Mercoledi 06
17.00-19.00 2.00 Colqu:Ji ifndi\./icltlluali
(5.5.1°G.) conle .am|g ie
Classi terze
tutti i docenti
Martedi 12

Programmazione
16.00-18.00 (S.P.) 2.00

delle attivita
(nel Plesso)
Incontro
Scuola/Famiglia
Venerdi 15 e (3-4-5 anni)
Sabato 16 2.00 Perrone Karusio

per manifestazione
natalizia

17.30-19.30
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- Lettura e approvazione verbale seduta
precedente

- Moduli di iscrizione a.s. 2024-2025

- Pianificazione Open Day

Lunedi 18 COLLEGIO DEI DOCENTI - Indicazioni scrutini intermedi

18.00-19.30 1.30 - Risultanze Prove Parallele
- Revisione giudizi di comportamento
- Revisione giudizi descrittivi valutazione
primaria
- Comunicazioni del Dirigente Scolastico

Incontro
Scuola/Famiglia
Mercoledi 20 (3-4-5 anni)
1.30

18.30 -20.00 (S.1.)

Chiara Lubich
per manifestazione

natalizia
GENNAIO 2024
Dall’1/01 al 7/01/2024 Festivita Natalizie (V. Calendario Scolastico)
Scuola .
MESE/_ ore. Scuola Scuola s ao Argomenti ODG
Giorno/i totali . - Secondaria 1 Lo
Infanzia Primaria principali in sintesi
Grado
Martedi 9 o )
rogrammazione
16.00-18.00 (S.P.
(P11 2.00 delle attivita
Programmazione (nel Plesso)
17.00-18.30 (S.1.) 1.30 delle attivita
(nel Plesso)
Giovedi 11 Consiglio di classe
16.00-19.00 3.00 classiterze A—B - C Consiglio orientativo per le famiglie
(5.5.1°G.)
Consiglio di classe |Consiglio orientativo per le famiglie
Venerdi 12 classi terze D - E—F
16.00-19.00 3.00
(5.5.1°G.)
Martedi 16 P .
1.30 Incontro rogrammfa\z.lt?ne
- delle attivita
17.00- 18.30 (S.1.) Scuola/Famiglia
. (nel Plesso)
Perrone Karusio —
16.00-18.00 (S.P.) Chiara Lubich
2.00 (cinquenni — nei .
. - . Assemblea di nuove
rispettivi plessi) S
1.30 iscrizioni
18.00-19.30 (S.P)
Mercoledi 17
Assemblea di nuove
18.00-1930(s1) | 130 iscriziont
Giovedi 18
18.00-19.30
. 1.30 Assemblea di nuove
(5.5.1°G.) R
iscrizioni
Martedi 23 Programmazione
2.00 delle attivita

16.00-18.00 (S.P.)

(nel Plesso)
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Nl:r;glf::;‘ - Valutazione 1°— Quadrimestre
e lin di - Verifica organizzativa e didattica
comp. docenti (S.P.) Consiglo & Pro rammizione organizzativa per il
18.00-19.00 3.00 Interclasse ‘ g . g p
(nel Plesso) periodo febbraio- marzo
Comp. docent e . . o .
genitori - Monitoraggio attivita progettuali
tunedi 29 30 COLLEGIO 0C
18.00-19.30 1. LLEGIO DEI DOCENTI
M di 30 Programmazione
arted 2.00 delle attivita
16.00-18.00 (S.P.) : (nel Plesso)
FEBBRAIO 2024

12-13/02/2024 Carnevale (Delibera regionale)

14/02/2024 Carnevale (Delibera d’Istituto)
MESE ore Scuola .
. /. . Scuola Scuola . a0 Argomenti ODG
Giorno/i totali . - Secondaria 1 Lo .
Infanzia Primaria Grado principali in sintesi
Giovedi 01 Scrutini 1°
15.30-19.30 (S.P) Quadrimestre
4.00 classi 1¢ / 2¢
Venerdi 02 Scrutini 1°
15.30-19.30 (S.P) Quadrimestre
4.00 classi 2¢/ 4¢
Scrutini 1°
Lunedi 05 Quadrimestre
15.30-19.30 (S.P) 4.00 classi 3¢/ 5¢
Martedi 06 Programmazione Scrutini 1°
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 delle attivita Quadrimestre
nel Plesso Corso A
R 4.00 Consiglio di ( ) +1he IAF
(s.5.1°G) ' Intersezione . .
16.30-17.30 (S.1.) X (nel Plesso) - Valutazione 1° Quadrimestre
.30-17. A componente
Comp. docente 2.00 docenti-genitori
17.30-18.30 (plesso Parini)
Comp. docenti e
genitori (S.1.)
Mercoledi 07 Scrutini 1°
15.00-19.00 Quadrimestre
(5.5.1°G.) 4.00 Corso C+3/F
(nel Plesso)
Giovedi 08 Scrutini 1°
15.00-19.00 Quadrimestre
(5.5.1°G.) 4.00 Corso D + 17 e 27E
(nel Plesso)
Venerdi 09 Scrutini 1°
Quadrimestre
15.00-19.00 4.00 Corso B +3°E

(5.5.1°G.)

(nel Plesso)
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Martedi 20

Programmazione
delle attivita

16.00 —18.00 (S.P) 2.00
(nel Plesso)
Incontro Programmazione
Marted) 27 Scuola/Famiglia delle attivita
artedi 2.00 Perrone Karusio — (nel Plesso)
16.00 —18.00 (S.P) Chiara Lubich
17.00-18.30(S.1.) 1.30 (3 e 4 anni- nei
rispettivi plessi)
- Verifica intermedia POF:
FS/commiss./progetti
Mercoledi 28 / . /F.) 8 e
1.30 COLLEGIO DEI DOCENTI UNIFICATO -Eventuali delibere progett specifici di area

18.00-19.30

o inrete
-Eventi/ prodotti PTOF

MARZO 2024

Dal 28/03/2024 al 31/03/2024 Vacanze pasquali

Scuola .
MESE/ ore Scuola Scuola . e Argomenti ODG
. . . . . . Secondaria 1 Lo .
Giorno/i totali Infanzia Primaria principali in sintesi
grado
. Programmazione
Martedi 05 2.00 delle attivita
16.00-18.00 (S.P.) Programmazione (nel Plesso)
16.00-17.30 (S.1) 1.30 delle attivita
(nei rispettivi plessi)
. Consiglio di Classe
Martedi 12 2,00 Corso A
16.00-18.00 (S.P.) . Programmazione
16.00- 19.00 delle attivita ultimi 15’ con la
(5.5.1°G.) (nel Plesso) componente elettiva
3.00
(nel Plesso)
Consiglio di Classe
Mercoledi 13 Corso B
16.00-19.00 o
(5.5.1°G.) 3.00 ultimi 15" con Ia. - Verifica andamento progetto educativo
componente elettival ,. . . . _—
didattico di classe: adattamenti o integrazioni
(nel Plesso) L o
- Verifica interventi di recupero e
potenziamento
Consiglio di Classe |- valutazione adozione nuovi libri di testo
Giovedi 14 Corso D+1"F | yerifica intermedia del PEI
15.00-19.00 4.00 imi 157 |
(5.5.1°G.) . ultimi con §
componente elettiva
(nel Plesso)
Consiglio di Classe
Venerdi 15 Corso E + 2F
15.00-19.00 4.00 imi 157 |
(5.5.1°G.) X ultimi con la

componente elettiva
(nel Plesso)
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(nel Plesso)

Consiglio di Classe
R Corso C + 37F
Lunedi 18
15.00- 19.00 4.00 ultimi 15’ con la
(5.5.1°G.) componente elettiva
(nel Plesso)
Martedi 19 2.00 o )
. rogrammazione
16.00-18.00 (S.P.) delle attivita - Verifica andamento progetto educativo
(nel Plesso) didattico di classe: adattamenti o integrazioni
Gioved: 21 - Verifica interventi di recupero e
potenziamento
16.00-18.00 - Valutazione adozione nuovi libri di testo
: (solo classi terze e quinte)
comp. docenti (S.P.) Consiglio di
18.00-19.00 3.00 Interclasse
comp. docenti e (Nel Plesso)
genitori
Martedi 26 Programmazione
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 delle attivita
(nel Plesso)
APRILE 2024
Dal 01/04/2024 al 02/04/2024 Festivita Pasquali
25 aprile 2024 Anniversario della Liberazione
MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
. . . . . ) Secondaria 1° T .
Giorno/i totali Infanzia Primaria principali in sintesi
Giovedi 04 Colloqui individuali
con le famiglie classi
17.00-19.00 2.00 1A /17D /20A /
(S.P.) 2AD/37A /470N )
47C [ 57A
Venerdi 05 Colloqui individuali L o
con le famiglie classi Informazioni alle famiglie
17.00-19.00 2.00 1AB / 1AE / ZI\B/ sull’evoluzione di
(SP.) 2AE/3"B/47B/ apprendimento/formazione
o 5AB /SAC alunni
Lunedi 08 2.00 Colloqui individuali 2° quadrimestre
con le famiglie classi
17.00-19.00 inc/anc/3nc/
A A A
(5P 4ND [ 4NE [ 4NE /
5D / 5°E
Programmazione
Martedi 09 delle attivita
2.00
16.00-18.00 (S.P.) (nel Plesso)
Mercoledi 10 Colloqui genitori
17.00- 19.00 2.00 Classi terze
(5.5.1°G.) (nel Plesso)
Gioved: 11 Informazioni alle famiglie
17.00- 19.00 Colloqui genitori sull'evoluzione di -
(5.5.1°G.) 200 Classi seconde apprendimento/formazione

alunni
2° quadrimestre
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Venerdi 12 Colloqui genitori
17.00- 19.00 2.00 Classi prime
(55.1°G.) (nel Plesso)
Martedi 16 Programmazione
2.00 A
16.00 — 18.00 delle attivita
(s.P.) (nel Plesso)
Martedi 23
2.00 Programmazione Programmazione
16.00-18.00 delle attivita delle attivita
(S.P.) (nei rispettivi plessi) (nel Plesso)
17.00- 18.30 (S.1.) 1.30
Martedi 30
Programmazione
16.00 - 18.00
sp 2.00 delle attivita
(s.P.) (nel Plesso)
MAGGIO 2024
01/05/2024 Festa del Lavoro
Scuola .
MESE/ ore Scuola Scuola secondaria 1° Argomenti ODG
Giorno/i totali Infanzia Primaria S principali in sintesi
Venerdi 03
16.00-18.00 Dipartimenti -Adozione libri di testo
(5.5.1°G.) 2.00 disciplinari -Valutazione delle attivita svolte
(nel Plesso) . . R
-Preparazione degli esami finali
-Proposte criteri scrutini finali
Martedi 07 2.00 Programmazione
16.00-18.00 (S.P.) ielio di delle attivita
Consig ',O ! (nel Plesso)
Intersezione
16.30-17.30 (Sl) Componente
Comp. docente docenti-genitori
17.30-18.30 2.00 (plesso Parini)
Comp. docenti e
genitori (S.1.)
Lunedi 13 Con.siglli di Classe,
16.00-19.00 300 ultimi 15t COI”t'ta,
R . componente elettiva
(S.5.1°G.) Corso A
Martedi 14 Programmazione | Consigli di Classe,
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 delle attivita ultimi 15’ con la
16.00-19.00 (nel Plesso) componente elettiva
(5.5.1°G.) 3.00 Corso D
Mercoledi 15
16.00-18.00 (S.P.) 3.00 -Adozione libri di testo a. s. 2024-2025
Comp. docente o Consigli di Classe, -Valutazione delle attivita svolte
18.00-19.00 Ici’ns'tlgl' di ultimi 15’ con Ia  [-Criteri scrutini finali
Comp. docenti e (:e'lalri’cI:sssS;) componente elettiva[Proposte attivita a. s. 2024-2025
genitori (S.P.) Corso B
16.00-19.00 3.00
(S.5.1°G.)
Giovedi 16 Consigli di Classe,
16.00-19.00 3.00 ultimi 15’ con Ia
(55.1°G.) . componente elettiva

Corso E
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Venerdi 17 Consigli di Classe,
16.00-19.00 ultimi 15’ con la
o 3.00 componente elettiva
(5.5.1°G.) s
Lunedi 20 Consigli di Classe,
15.00-18.00 ultimi 15’ con la
o 3.00 componente elettiva
(5.5.1°G.) orea b
- Delibera di Adozione libri di testo a. s.
2024-2025
Lunedi 20 1.30 -Ammissione agli esami di terza media
18.30-20.00 COLLEGIO DEI DOCENTI - Criteri per deroga al limite di frequenza
-Criteri scrutini finali e Certificazione delle
Competenze
-Questionari per I’Autovalutazione d’Istituto
Martedi 21 2.00 Incontrq .
16.00-18.00 (S.P.) Scuola/Fam|g!|a Programmazione
Perrone Karusio — delle attivita
Chiara Lubich (nel Plesso)
17.00-18.30(S.1.) 1.30 (nei rispettivi plessi)
Martedi 28 Programmazione
16.00-1800(s.p) | 2% ‘?f\!f;:s“s’gf
GIUGNO 2024

02/06/2024 Festa nazionale della Repubblica (v. Calendario Regionale)
07/06/2024 termine delle attivita didattiche Scuola Primaria e di Scuola Secondaria di 1° Grado
29/06/2024 termine delle attivita educative Scuola Infanzia.

(nel Plesso)

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola' o Argomenti ODG
. , . . s Secondaria 1 Lo
Giorno/i totali Infanzia Primaria principali in sintesi
grado
Consiglio di Classe
Martedi 04 Verifica finale
16.00-18.00 (S.P.) 2.00 (nel Plesso)
(solo docenti)
- Calendario esami di Stato
- Prove scritte (utilizzo dizionario-
Calcolatrice e Tavole)
- Prove differenziate alunni diversabili
Mercoledi 05 C.d.D. - Alunni con DSA certificati e BES
16.30 -18.00 1.30 Sc. Sec. 1° Grado Certificati - Deliberazioni
(S.5.1°G.) (nel Plesso) - Esame di stato conclusivo
primo ciclo d’istruzione
- Deroghe per alunni che hanno superato
il limite delle assenze
- Criteri comuni per la correzione e la
valutazione delle prove scritte e orali
Venerdi 07 Scrutini 2°
16.00-19.00 Quadrimestre
(5.5.1°G.) 3.00 CorsoAeCorso B
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Sabato 08 Scrutini 2°
8.30-12.30 4.00 c Qua(érimcestre 5
o . orso C e Corso
(5.5.1°G. (nel Plesso)
Lunedi 10 Scrutini 2°
8.30-12.30 4.00 CQuadErim(;estre .
o . orso E e Corso
(5.5.0°G. (nel Plesso)
Lunedi 10 Scrutini 2°
15.30-19.30 4.00 Quadrimestre
classi 3¢/ 5¢
(S.P.)
Scrutini 2°
Quadrimestre
classi 1¢/ 2¢
Martedi 11
8.30-12.30 (S.P.) 4.00 Verifica finale
Offerta formativa
15.00- 16.00 (S.1.) 1.00 (nei rispettivi plessi)
16.30-17.30(S.1) | 1.00 Consigli di
Intersezione
(plesso Parini)
Mercoledi 12 4.00 Scrutini 2°
8.30-12.30(S.P.) Quadrimestre
classi 28 / 4
Giovedi 13
Consigli di
10.00-12.00 (S.P.) 2.00 Interclasse
. ’ Verifica finale
(solo docenti)
-Lettura e approvazione verbale della
seduta precedente
-Valutazione degli esiti degli scrutini e degli
Esami di Stato del 1° Ciclo d’Istruzione
- Adattamento Calendario Scolastico 2024 -
2025
Venerdi 28 -Relazioni FS a.s.2023 - 2024
17.30-19.30 2.00 COLLEGIO DEI DOCENTI UNIFICATO -Criteri di assegnazioni dei docenti alle classi

- Criteri Formazione classi

-Tempo prolungato / Tempo pieno

- Questionari di Autovalutazione
dell’Istituto: Analisi

- Comunicazioni del Dirigente Scolastico




ISTITUTO COMPRENSIVO MINZELE - C.F. 82021510720 C.M. BAIC85800B - A35301M - BAIC85800B
Prot. 0007042/E del 14/10/2023 11:15 1.2 - Organigramma e funzionigramma

NOTE:

Il Piano Annuale delle Attivita scolastiche dell’anno 2023/2024

e |l Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali programmati per I'anno scolastico
2023/2024 connessi con la programmazione di Istituto in ottemperanza a quanto previsto dal PTOF
triennio 2022/2025;

e il Piano riporta anche le attivita programmate e realizzate dall’inizio dell'anno scolastico nel periodo di
settembre -ottobre;

e e riunioni degli Organi collegiali e dei diversi gruppi di lavoro dei docenti possono essere convocate dal
Dirigente scolastico in presenza o in videoconferenza;

e il seguente Piano delle attivita, non essendo esaustivo, potra subire modifiche e/o integrazioni nelle date e
negli orari, pertanto la convocazione di ogni impegno verra confermata mediante circolare interna con
esplicitato I'ordine del giorno.




